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PROCESO                   : FINANCIERO
MARCO LEGAL           : DECRETO 111 DE 1.996

1. Objetivo: Desarrollar de acuerdo a la normatividad, las actividades para elaboración y ejecución del presupuesto de ingresos optimizando los recursos del instituto.
2. Alcance: Inicia con la elaboración del plan de ingresos, y termina con la liquidación y cierre del presupuesto de ingresos
3. Descripción del Proceso:
	No
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	REGISTRO
	PUNTO DE CONTROL

	1
	Elaborar plan financiero
	Elaboración de plan financiero
	Director financiero
	Plan financiero
	

	2
	Elaborar anteproyecto
	Elabora el anteproyecto de presupuesto de ingresos
	Director Financiero
	Ante proyecto de presupuesto
	

	3
	Socializar y ajustar presupuesto
	Socializa y ajusta el presupuesto con los directores de los procesos  y  el Gerente 
	Director Financiero
	Acta 
	Acta

	4
	Presentar presupuesto al consejo directivo
	Presentación del  proyecto de presupuesto ante el Consejo Directivo 
	Director Financiero
	Acta de consejo Directivo
	Acta de consejo Directivo

	5
	Adoptar proyecto de presupuesto
	Adopta el  proyecto de presupuesto
	Consejo directivo
	Presupuesto
	Presupuesto Aprobado

	6
	Enviar presupuesto al COMFIS
	Envía  al COMFIS  el proyecto de  presupuesto, con el respectivo acuerdo del consejo directivo.
	Gerente
	Oficio
	Recibido

	7
	Liquidar presupuesto
	Liquida el presupuesto
	Gerente
	Presupuesto liquidado
	Presupuesto liquidado

	8
	Registrar recaudos en presupuesto de ingresos
	Registra recaudos en presupuesto de ingresos
	Profesional universitaria contadora
	
	

	9
	Cerrar presupuesto
	Cierre presupuestal
	Profesional universitaria contadora
	
	Ejecución presupuestal

	10
	Archivar documentos
	Archiva documentos
	Asistente de presupuesto
	
	


4. Documentos de Referencia:
	Documentos  Relacionados

	Código
	Título

	Decreto 111 de 1996
	ley de presupuesto

	NTCGP 1000-2004
	Gestión de la calidad.


5. Registros: 

	Formatos por Utilizar

	Código
	Título
	Almacenamiento del Documento

	
	Plan financiero
	Archivo de gestión / Archivo Central

	
	Ante proyecto de presupuesto
	Archivo de gestión / Archivo Central

	
	Acta 
	Archivo de gestión / Archivo Central

	
	Acta de consejo Directivo
	Archivo de gestión / Archivo Central

	
	Presupuesto Aprobado
	Archivo de gestión / Archivo Central

	
	Presupuesto liquidado
	Archivo de gestión / Archivo Central


	ELABORÓ
	FECHA
	REVISÓ
	APROBÓ

	Nancy Veloza Guzmán
	Agosto 11 / 2009
	Miguel Rincón Urueña
	Adriana Magali Matiz Vargas
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